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Art. 1 - Finalita

Il Consorzio Pubblico di Servizi Sociali A4 (di setp Consorzio A4), al fine di favorire la
partecipazione all'attivita amministrativa e ass&ne limparzialita e la trasparenza,
garantisce I'accesso dei cittadini alle informazi@gli atti e ai documenti amministrativi nel
rispetto del diritto alla riservatezza e alla pritee dei dati personali delle persone fisiche,
giuridiche, gruppi, associazioni e imprese.

L’accesso ai documenti amministrativi, attese le silevanti finalita di pubblico interesse,
costituisce principio generale dell’attivita amnsitnativa al fine di favorire la partecipazione e
di assicurare l'imparzialita e la trasparenza dibrag ai livelli essenziali delle prestazioni
concernenti i diritti civili e sociali, ai sensi ltlart. 117, secondo comma, lettera m) della
Costituzione.

Il presente Ufficio, in attuazione dei principi elleé norme sanciti dalla legislazione vigente e
dallo Statuto Consortile, disciplina il diritto dccesso ai documenti amministrativi detenuti dal
Consorzio A4.

Art. 2 - Oggetto del Ufficio e definizioni

Il presente Ufficio disciplina I'esercizio del dio di accesso ai documenti amministrativi
presso I'Ente e individua in particolare:

a) alcune misure organizzative per garantire itettw esercizio di tale diritto nel rispetto dei
principi previsti dalla normativa vigente ;

b) le categorie di documenti amministrativi sotirat’accesso, formati dallEnte o comunque
da esso detenuti stabilmente.

Negli articoli che seguono si applicano le defioii elencate nell’articolo 4 del Codice in
materia di protezione dei dati personali (D. Lg96/03) e nell’art. 22 della L. 241/90 e
successive modificazioni e integrazioni.

Nel presente Ufficio, si intende per:

a) “legge”, la medesima L. 241/90 e successive fioadioni e integrazioni;
b) “Ufficio”, il DPR 184/06.

Art. 3 - Diritto di accesso ai documenti amministraivi

Per “diritto di accesso”, ai sensi dell’art. 22ooa 1, lett. a) della legge, si intende il diritto
degli interessati di prendere visione e di estrao@a di documenti amministrativi.

Per “interessati”, ai sensi dell’art. 22, commaetit, b) della legge, si intendono tutti i soggetti
privati, compresi quelli portatori di interessi flibi o diffusi, che abbiano un interesse diretto,
concreto e attuale, corrispondente ad una situazguaridicamente tutelata e collegata al
documento al quale e chiesto I'accesso.

Per “controinteressati”, ai sensi dell’art. 22, coenl, lett. ¢) della legge, si intendono tutti i
soggetti, individuati o facilmente individuabili lmase alla natura del documento richiesto, che
dall'esercizio dell’accesso, vedrebbero compromédsco diritto alla riservatezza.



Il diritto di accesso € esercitato relativamentdaiumenti amministrativi ed alle informazioni
desumibili dagli stessi, il cui contenuto sia ctate con l'interesse del quale il richiedente
dimostra, con specifica motivazione, di esseréatito

Per documento amministrativo, ai sensi dell’art, @mma 1, lett. d) della legge, si intende
ogni rappresentazione grafica, fotocinematografigi@itromagnetica o di qualunque altra
specie del contenuto di atti, anche interni o redativi ad uno specifico procedimento, detenuti
da una pubblica amministrazione e concernenti ittivdi pubblico interesse,
indipendentemente dalla natura pubblicistica ogtistica della loro disciplina sostanziale.

Tutti i documenti amministrativi sono accessibili eccezione di quelli riservati per espressa
disposizione di legge o sottratti all’accesso asséelle norme contenute nel presente Ufficio.

Non sono accessibili le informazioni in possessoGimsorzio A4 che non abbiano forma di
documento amministrativo, salvo quanto previsto@algs. 196/03 in materia di accesso a
dati personali da parte della persona cui i daifesiiscono.

Non sono ammissibili istanze di accesso preordiadtan controllo generalizzato dell’operato
del Consorzio A4 e, lo stesso, non e tenuta adoedad dati in suo possesso al fine di
soddisfare tali richieste.

Il diritto di accesso € esercitatile fino a quand@onsorzio A4 ha I'obbligo di detenere i
documenti amministrativi ai quali si chiede di adees.

Art. 4 - Soggetti legittimati all’accesso

Il diritto di accesso ai documenti e alle inforn@di puo essere esercitato da tutti i soggetti
privati, compresi i portatori di interessi pubbliai diffusi, che hanno un interesse diretto,
concreto e attuale, corrispondente ad una situazgiaridicamente tutelata e collegata al
documento del quale e richiesto I'accesso.

Art. 5 - Modalita di esercizio del diritto di acceso

[l diritto di accesso si esercita mediante domamddivata di accesso informale o formale,
secondo le modalita stabilite dalla normativa vige:ndal presente Ufficio.

Le domande di accesso informale, di cui al suceessit. 6, possono essere verbali 0 scritte.
Quelle di accesso formale, di cui al successivo/apossono essere solo scritte.

Le domande di accesso ai documenti devono essapeaenotivate.

La procedura di accesso prevede l'utilizzo da pagli istanti di apposita modulistica
uniforme predisposta e resa disponibile a curaktek.

L’esercizio del diritto di accesso mediante visiahegli atti e dei documenti & gratuito. Il
richiedente ha la facolta di prendere appunti gaticrivere manualmente qualsiasi parte del
documento ottenuto in visione. La visione dei doenthavviene in presenza del responsabile
del procedimento o di un suo collaboratore chelavigifinché del documento oggetto della
visione non sia acquisita I'immagine con dispositietografici analogici, digitali, anche
integrati all'interno di altri apparati, e con ogaltro strumento dotato di tecnologia di
acquisizione delle immagini.



Per il rilascio di copia semplice degli atti e deicumenti, & dovuto il rimborso del solo costo
di riproduzione e ricerca. Il pagamento del costaptoduzione e ricerca € effettuato a mezzo
di conto corrente postale, contestualmente o sas@sente all’accoglimento della richiesta di
accesso, ma in ogni caso prima della riproduziatedcumento.

La tariffa relativa al rimborso del costo di riptaione e stabilita con determinazione del
Direttore.

Il richiedente puo ottenere copie, anche auterjai documenti.

Il rilascio di copia autenticata degli atti condlerte effettuato nel rispetto della vigente
normativa fiscale.

Il rilascio delle copie per gli usi esenti dallimgta di bollo in modo assoluto, previsti
dall’'Allegato B al DPR 642/72, sostituito dall'a8 del DPR 955/82 e ss.mm.ii. e effettuato in
carta libera con 'indicazione dell’'uso specifidoldarato dal richiedente.

Art. 6 - Accesso informale

Il diritto di accesso si esercita in via informatediante richiesta, anche verbale, qualora abbia
ad oggetto gli atti in pubblicazione nell’Albo Ryab informatizzato per tutta la durata della
pubblicazione. A pubblicazione avvenuta, i suddettii sono accessibili a fronte di
presentazione di istanza di accesso redatta inaf@aritta.

Si esercita parimenti senza formalita e immediataeepresso I'Ufficio che i detiene, alla
presenza del personale addetto e in orario d’Ufficaccesso ai regolamenti ed in genere agli
atti e documenti inseriti in apposite pubblicaziemaccolte, tra cui quelle relative agli originali
delle deliberazioni dellAssemblea dei Soci e ddlACo comunque resi conoscibili anche a
mezzo di strumenti informatici, elettronici o teletci o altre forme idonee, con I'osservanza
degli opportuni accorgimenti tecnici per salvagaane la conservazione.

L’interessato deve indicare gli estremi del docutneaggetto della richiesta ovvero gli
elementi che ne consentano l'individuazione, spE=0# e, ove occorra, comprovare l'interesse
connesso all'oggetto della richiesta, dimostrargrtgpria identita e, ove occorra, i propri poteri
di rappresentanza del interessato.

La richiesta di accesso informale € esaminata inmteE@ente e senza formalita.

In caso di accoglimento della richiesta di accassmrmale, il Direttore provvede mediante
indicazione della pubblicazione contenente le matizesibizione del documento ovvero
'eventuale estrazione delle copie.

Qualora i documenti che formano oggetto della esta di accesso informale non siano
immediatamente disponibili presso I'Ufficio di P@nsi provvede comungque a comunicare
all'interessato il luogo ed il giorno in cui potedsere esercitato il diritto, garantendo I'accesso
entro 15 giorni dalla richiesta.

Se listanza € rigettata il relativo provvedimentdovra essere adeguatamente e
specificatamente motivato.

Nel provvedimento di rigetto di cui al precedentenena, il richiedente dovra essere informato
della tutela giurisdizionale azionabile ai sendi'alet. 25, comma 5, della legge.



Art. 7 - Domanda di accesso formale

Se non é possibile 'accoglimento immediato detihiesta di accesso in via informale, ovvero,
sulla base delle informazioni e della documentazi@mnite sorgano dubbi sulla legittimazione
del richiedente, sulla sua identita, sui suoi poteppresentativi, sulla sussistenza
dell'interesse, sull’accessibilita del documentsudi’esistenza di controinteressati, il Consorzio
A4, contestualmente, invita I'interessato a prem@ntichiesta di accesso formale.

Il richiedente puo sempre presentare istanza dissccformale.

Per istanza formale si intende la domanda presenisitizzando I'apposita e uniforme
modulistica predisposta dal Consorzio A4 in caetagslice.

La domanda formale di accesso deve essere preseataDirettore ovvero all'Ufficio
competente a detenere stabilmente la documentagi@relo la stessa risulti archiviata.

Il responsabile del procedimento di accesso proxatid identificazione del richiedente ed alla
contestuale protocollazione dell'istanza al ProlocGenerale del Consorzio A4 che rilascia
all'interessato apposita ricevuta.

Il responsabile del procedimento di accesso, aopoiiazione avvenuta, provvede a dare
notizia dell'avvio del procedimento al soggettaarge mediante comunicazione personale da
effettuarsi a mezzo di lettera, fax o mail. Nellamunicazione di avvio del procedimento

devono essere indicati tutti gli elementi previstil’art. 8 della legge.

L'identificazione del richiedente viene effettuata:

a) per conoscenza diretta dello stesso da parteedpbnsabile del procedimento o di altro
operatore addetto all’'Ufficio competente che a#taktriconoscimento apponendo la propria
firma nell’apposito spazio del modulo di istanzadcesso;

b) mediante esibizione di uno dei documenti di idieazione indicati dall’art. 35 DPR 445/00

il quale prevede che siano equipollenti alla cdrtaentita, il passaporto, la patente di guida, la
patente nautica, il libretto di pensione, il patentdi abilitazione alla conduzione di impianti
termici, il porto d’armi, le tessere di riconoscimb@, purché munite di fotografia e di timbro o
di altra segnatura equivalente, rilasciate da umanstrazione dello Stato. Gli estremi del
documento di identificazione sono annotati nel nlodiiistanza di accesso.

Coloro che presentano richiesta di accesso pepatingnti, persone giuridiche, associazioni,
istituzioni o altri organismi, devono dichiararee@mprovare la carica ricoperta o la funzione
svolta che legittima I'esercizio del diritto di &350 per conto dei soggetti rappresentati.

| rappresentanti, tutori e curatori di soggettienessati all'accesso, devono dichiarare la loro
condizione e il titolo legale dal quale la stessamprovata.

Per le richieste inoltrate a mezzo posta e perlguebhsmesse via telefax, la data di
presentazione dell’istanza € quella risultante tdabro apposto dall’'Ufficio protocollo del
Consorzio A4 nel giorno del suo arrivo. In quesisice necessario allegare all'istanza copia di
un valido documento di riconoscimento.

Nella domanda di accesso formale il richiedenteedev



» indicare gli estremi dell’atto o del documento atygelella richiesta ovvero gli elementi
che ne consentano l'individuazione;

» specificare e, ove occorra, comprovare I'interessaesso all'oggetto della richiesta;

» dimostrare la propria identita e, se necessarimopri poteri di rappresentanza del
soggetto interessato.

In particolare la domanda di accesso contienena deinammissibilita, i seguenti elementi:

a) generalita, recapito (anche telefonico o teleoptel richiedente, se persona fisica, o del
legale rappresentante, se persona giuridica;

b) elementi idonei a dimostrare la propria idenéitagqualora si tratti di un rappresentante, la
propria qualifica;

c) estremi o elementi che permettano di individgiratti o i documenti in relazione ai quali si
intende esercitare il diritto di accesso;

d) i motivi della richiesta, con l'indicazione dellrelazione intercorrente tra i documenti
oggetto della richiesta di accesso e la titoladiéh diritto ovvero dell'interesse che si intende
tutelare;

e) le modalita con cui si intende esercitare I'asoeai sensi dell’art. 25 della legge.

La richiesta formale presentata ad una Amministrazidiversa da quella nei cui confronti va
esercitato il diritto di accesso € dalla stessaadiatamente trasmessa a quella competente. Di
tale trasmissione & data comunicazione all'intetess

Art. 8 - Responsabile del procedimento di accesso

Il responsabile del procedimento di accesso erétidire ovvero il funzionario di livello apicale
preposto all’'Ufficio competente a formare 'att@aletenerlo stabilmente.

Nel caso di infraprocedimenti responsabile del edimento di accesso € comunque |l
dirigente ovvero il funzionario di livello apicaleompetente alla formazione dell’atto
conclusivo ovvero a detenerlo stabilmente.

Il responsabile del procedimento di accesso, dadkeifunzioni previste dall’art. 6, comma 6,
della legge, ove compatibili e necessarie al primcedto di accesso. In particolare, ricevuta
l'istanza, assolve i seguenti compiti:

a) verifica I'identita dell’interessato, la sua ikignazione ed il suo interesse all’accesso e, se
necessario, richiede le integrazioni di cui al gsstvo art. 10, del presente Ufficio; b) cura la
comunicazione di avvio del procedimento secondpréscrizioni contenute nell’art. 8 della

legge;

c) verifica se vi siano controinteressati ed eff@iimmediatamente la notifica ai medesimi;
d) effettua l'istruttoria del procedimento di acees

e) adotta il provvedimento finale;

f) cura la tempestiva comunicazione per iscritto rathiedente ed agli eventuali
controinteressati del provvedimento finale;



g) in caso di accoglimento, totale o parziale delthdiesta di accesso, mette a disposizione
degli interessati gli atti e i documenti, rilastéacopie, anche in forma autentica, e fornisce le
informazioni richieste.

Il responsabile del procedimento di accesso, qaait@vi che gli atti richiesti siano esclusi dal
diritto di accesso, ovvero l'accesso vada differiende motivata risposta del diniego o del
differimento in forma scritta.

Art. 9 - Termini e regolarizzazione della istanza

Salvo quanto previsto per il procedimento di acces$ormale, il procedimento di accesso
formale deve concludersi, ai sensi dell'art. 25nom 4, della legge, nel termine di 30 giorni
decorrenti dalla data di protocollazione della dodsa

Trascorsi inutiimente 30 giorni dalla richiesta sjizesi intende respinta.

Qualora, per I'individuazione di quanto richiesta doggetto interessato, si rendano necessari
chiarimenti ed elementi integrativi e comunque c&si in cui la domanda sia irregolare o
incompleta, anche sotto il profilo della motivazoil responsabile del procedimento entro 10
giorni, e tenuto a darne comunicazione al richiéel@on lettera raccomandata con avviso di
ricevimento o con altro mezzo idoneo a comprovdanecezione, assegnando all'interessato
un termine, non inferiore a 15 giorni dal ricevirtiera pena di decadenza, per provvedere alla
necessaria regolarizzazione o integrazione.

Il termine del procedimento ricomincia a decorrepey ulteriori 30 giorni, dalla data di
presentazione della richiesta contenente gli eléinm@egrativi richiesti.

In mancanza di risposta nel termine assegnat@sjpansabile del procedimento di accesso,
dispone la chiusura e I'archiviazione del proceditoe

Art. 10 - Comunicazione ai Controinteressati

Nel caso in cui la richiesta di accesso riguardiuheenti contenenti dati personali di terzi,

gualificabili come controinteressati ai sensi dell 22, comma 1, lett. c) della legge, il

responsabile del procedimento di accesso, non appeevuta la richiesta, effettua la

comunicazione ai controinteressati mediante invioogia della stessa con raccomandata con
awviso di ricevimento o per via telematica, comvito a presentare, entro 10 giorni dal

ricevimento della comunicazione, una motivata oppose alla richiesta di accesso, con

l'avvertenza che, decorso tale termine, il ConsorA4, accertata la ricezione della

comunicazione ed il decorso dei 10 giorni, provvadsilla richiesta.

Il responsabile del procedimento di accesso noguesk comunicazione ai sensi dell’art. 3 del
DPR 184/06 quando:

a) i documenti richiesti sono soggetti a pubblioag;

b) la riservatezza dei controinteressati puo essahfeguardata attraverso I'oscuramento dei
dati personali;

c) e evidente, fin dall'istruttoria iniziale, chadcesso debba essere negato;

d) la richiesta di accesso € formulata da un coraptandegli organi consortili nel’ambito e per
i fini dell'espletamento del proprio mandato.



Qualora la comunicazione personale risulti impakesil particolarmente gravosa per il numero
dei soggetti controinteressati, il responsabile glelcedimento provvede mediante forme di
pubblicita da attuarsi nell’Albo Pretorio on linegl sito internet del Consorzio, ovvero
mediante altre adeguate forme di pubblicita secap@mto disposto dall’art. 8, comma 3, della

legge.
Art. 11 - Conclusione del procedimento di accessorimale

Il procedimento di accesso formale puo concludessi un atto di accoglimento, di rifiuto, di
differimento o di limitazione dell'accesso, da adati a cura del Direttore o del Responsabile
dell'Unita Organizzativa competente, se nominato, base all'istruttoria compiuta sulla
richiesta di accesso.

Il provvedimento finale deve essere comunicatayatima entro 30 giorni dalla presentazione
dell'istanza, mediante lettera raccomandata consawvtti ricevimento, al soggetto istante ed
agli eventuali controinteressati secondo quanteigti@all’'art. 8, lett. f) del presente Ufficio.

Il rifiuto, il differimento o la limitazione dell’'acesso devono essere motivati, a cura del
responsabile del procedimento di accesso, conmiéerto specifico alla vigente normativa, alle

categorie di atti o documenti amministrativi sdtirall’accesso a norma del presente Ufficio

ovvero con riferimento alle ipotesi di limitazionedifferimento dell’accesso di cui al presente

Ufficio.

Art. 12 - Accoglimento della richiesta di accessmfmale

Il provvedimento finale di accoglimento dell'istandi accesso contiene:

a) l'indicazione dell'Ufficio che ha esaminato laliesta e la data della sua ricezione;
b) il contenuto della determinazione dell’Ufficiorapetente;

c) I'indicazione dell'Ufficio, completa della sedesesso cui rivolgersi, nonché l'indicazione di
un congruo periodo di tempo, comunque non infereorES giorni, per prendere visione dei
documenti o per ottenerne copia;

d) l'indicazione che, decorso il periodo di tempdicato nell’atto di accoglimento senza che il
richiedente abbia esaminato o estratto copia dairdenti richiesti, il procedimento di accesso
si intendera archiviato e, salvo diverso accordult@ante da atto scritto con data certa,
l'interessato sara tenuto a presentare una nutaraze di accesso;

e) la data e la firma del Dirigente/Funzionarigo@ssabile.

L’accoglimento della richiesta di accesso ad unudmnto comporta anche la facolta di
accesso agli altri documenti nello stesso richiamappartenenti al medesimo procedimento,
fatte salve le eccezioni di legge o di Ufficio.

Gli atti ed i documenti amministrativi possono @ssesaminati a partire dalla data di
ricevimento della comunicazione dell’accoglimentdale o parziale, della richiesta di accesso.

L’esame dei documenti avviene presso |'Ufficio ratb nell'atto di accoglimento della
richiesta, nelle ore d’'Ufficio e alla presenza desponsabile del procedimento o di un suo
collaboratore che vigila affinché del documento @ acquisita 'immagine con dispositivi



fotografici analogici, digitali, anche integratil’slterno di altri apparati, e con ogni altro
strumento dotato di tecnologia di acquisizionealgtimagini.

Il responsabile del procedimento di accesso o um callaboratore, presta all’interessato
I'assistenza necessaria per 'esatta individuazoegi atti e documenti dei quali richiede la
visione e/o il rilascio di copie.

bY

L’esame dei documenti e effettuato dal richiedeatala persona da lui incaricata, con
'eventuale accompagnamento di altra persona divamno specificate le generalita, che
vengono poi registrate in calce alla domanda dessi.

Il responsabile del procedimento annota in calte @dmanda di accesso I'avvenuta visione
degli atti e documenti e le modalita di identifizare delle persone di cui al comma precedente,
per conoscenza diretta oppure indicando gli estdahidocumento di identificazione.

L’interessato puo prendere appunti e trascriveteatio o in parte i documenti presi in visione.

| documenti sui quali € consentito 'accesso nosspao essere asportati dall’Ufficio presso |l
guale é consentito I'accesso 0 comunque alterapuaisiasi modo.

A norma del combinato disposto dell’'art. 25 dedlgde e dell’art. 7, comma 6, del DPR184/06
la copia dei documenti e rilasciata subordinatameitpagamento preventivo, a mezzo di
versamento su conto corrente postale e/o bancdegli importi dovuti per i costi di
riproduzione, salve le disposizioni vigenti in m&edi bollo, per i diritti di ricerca e di visura.
Secondo quanto disposto dall’art. 5 del presentieidf la tariffa relativa al rimborso del costo
di riproduzione é stabilita con determina dirigexhei

L’interessato puo richiedere e ottenere copie, araitenticate, dei documenti. Il rilascio di
copia autenticata degli atti consortili & effettuatl rispetto della vigente normativa fiscale. In
guesti casi, oltre al rimborso dei costi di cupe¢cedente comma del presente articolo, salvo i
casi di esenzione assoluta espressamente preailstildgge, deve essere assolta I'imposta di
bollo e sono dovuti i diritti di segreteria.

L’'imposta di bollo e a carico del richiedente Igp®ped € assolta con I'applicazione di marche
da bollo che saranno annullate a cura dell’Ufficio.

Il rilascio delle copie per gli usi esenti dallimgta di bollo in modo assoluto, previsti
dall’'Allegato B al DPR 642/72, sostituito dall'ai28 del DPR 955/82, e effettuato in carta
libera con l'indicazione dell’'uso specifico dichaém dal richiedente.

La trasmissione delle copie in esito allaccogliteedell’istanza di accesso, puo avvenire
anche per mezzo dei servizi postali, via fax o pesta elettronica certificata emittente e

ricevente. In tali ipotesi, sono a carico del redente anche le spese occorrenti per la
spedizione o l'inoltro e sara necessario adotiste te misure atte a prevenire la distruzione, la
perdita accidentale ovvero la divulgazione non iaz#ata delle informazioni contenute negli

atti.

Art. 13 - Non accoglimento della richiesta di acces formale
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Nel caso in cui hon sia possibile dare soddisfazialtiistanza di accesso, il responsabile del
procedimento adotta un provvedimento finale motivahe viene comunicato all'interessato e
agli eventuali controinteressati, con il quale smaktrano le ragioni giuridiche e/o le
circostanze di fatto che giustificano il provvedmtedi differimento, di limitazione o di rifiuto
dell'accesso.

La comunicazione motivata di cui al precedente canuieve essere effettuata entro il termine
ordinario stabilito per I'accesso, cioé entro 30rgi dalla data di protocollazione dell'istanza
di accesso.

In caso di silenzio nel termine di cui al precedettmma, lo stesso equivale, a tutti gli effetti,
a provvedimento di diniego dell’accesso.

Nelle comunicazioni di diniego, di limitazione o differimento dell'esercizio del diritto di
accesso, il cittadino deve essere informato siada possibilita di diretta impugnazione del
provvedimento davanti il Tribunale Amministrativoegtonale mediante ricorso entro 30
giorni, a norma dell’art. 25, comma 5, della legge.

Art. 14 - Differimento dell’accesso

Il responsabile del procedimento puo disporreffedimento dell’accesso, secondo le modalita
prevista dall’art. 9 del DPR 184/06, per salvagaeedspecifiche esigenze del Consorzio A4
nella fase preparatoria dei provvedimenti, in nelag a documenti la cui conoscenza possa
compromettere il buon andamento dell’'azione amrratisa.

L’atto che dispone il differimento ne indica la dta. Il differimento puo essere disposto
nuovamente se permangono le esigenze di cui adgeate comma.

Si intendono ricompresi tra i documenti per i qualprevisto il differimento dell’acceso ai
sensi del comma 1, le seguenti categorie di atti:

1) documenti e atti dei partecipanti alle garegpadto e di coloro che hanno segnalato il loro
interesse a parteciparvi, fino alla approvazion&aamgiudicazione;

2) elaborati concorsuali e documentazione contenghtatti delle commissioni giudicatrici
fino alla avvenuta approvazione delle risultanzadeommissione da parte della Pubblica
Amministrazione;

3) denunce ed esposti per attivita private reputeggittime o illecite, finché sono in corso i
conseguenti accertamenti in relazione a detteitattiv

4) elenco dei soggetti che nelle procedure per lpzilcanti hanno presentato le offerte fino a
guando non sia scaduto il termine per la presemazilelle stesse;

5) elenco dei soggetti che hanno richiesto di esseiitati, 0 hanno manifestato l'interesse
all'invito, nelle licitazioni private, appalto — noorso, gara informale antecedente alla trattativa
privata fino alla comunicazione ufficiale da paddl’appaltante o concedente dei candidati da
invitare o del soggetto individuato per I'affidantera trattativa privata,;

6) offerte contrattuali nei procedimenti di garafitibsa fino alla predisposizione del quadro
economico comparativo.
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Il responsabile del procedimento di accesso puimandisporre la temporanea sospensione
dell'accesso quando, per 'elevato numero di atfibeumenti cui viene chiesto di accedere o
perché il reperimento di essi comporti laboriogenéhe di archivio, ovvero per il numero di
domande che devono contemporaneamente essere @alaseedesimo Ufficio, sussistono
momentanee difficolta organizzative che non corsent’esame tempestivo delle domande di
accesso entro 30 giorni.

Il responsabile del procedimento, entro il termdiecui all’art. 11, comma 2, del presente
Ufficio, adotta l'atto che dispone il differimenttell’accesso, nei casi previsti dai precedenti
commi, precisando i motivi ed indicandone la durata

Con la comunicazione del differimento, l'interessdeve essere informato degli strumenti di
tutela giurisdizionale del diritto attivabili ais& dell’art. 3, comma 4, e dell’art. 25, comma 5,
della legge.

Art. 15 - Esclusione del Diritto di accesso

1. Nelllambito dei criteri individuati dall’art. 8lel D.P.R. 27.06.1992, n. 352, i documenti
amministrativi possono essere sottratti all’accesso

a) qualora ricorra una delle ipotesi previste dall’'@d, commi 2 e 6, della Legge 7 agosto
1990, n. 241 e s.m.i.;

b) qualora ricorra una delle ipotesi previste dall'&tcomma 5, del D.P.R.27.06.1992, n.
352;

c) qualora ricorra una delle ipotesi di tutela prexidal D.Lgs. 196/2003,
d) in particolare qualora ricorra uno dei seguenti:cas

1) tutti i documenti riguardanti notizie di carattepersonale, quali certificati
penali, carichi penali pendenti, certificazioniiawdfia, situazioni finanziarie e
patrimoniali di persone fisiche o giuridiche, oralinformazioni di carattere
privato;

2) trattamenti sanitari obbligatori;
3) richieste di accertamenti medico — legali e relatsultati;

4) documentazione relativa ai minori, e informazioni sapporto di adozione
risultante agli atti, salva espressa autorizzazawtkautorita giudiziaria;

5) fascicoli personali dei dipendenti dellEnte perplarte relativa alle situazioni
personali e familiari, alle comunicazioni personalie condizioni psicofisiche;

6) rapporti informativi e ogni altro documento concarte la valutazione del
personale dipendente contenente notizie riservate;

7) documentazione relativa agli avanzamenti del pedsordipendente, fino
all’esaurimento del relativo procedimento;

8) documentazione attinente a procedimenti penalgiglisari, di dispensa o di
destituzione dal servizio;
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9) documenti o atti che riguardino la vita privata, dtato di salute, I'opinione
politica, la fede religiosa e la riservatezza dispee fisiche, sia dipendenti del
Consorzio A4, che terzi, dalla cui divulgazione ggderivare un danno alla loro
reputazione;

10)rapporti alle Magistrature Ordinarie e alla Procdefla Corte dei Conti, nonché
richieste o relazioni di detti organi, ove sianommoativamente individuati
soggetti per i quali si evidenzia la sussistenzeedponsabilita amministrative,
civili o penali;

11)pareri e consulenze legali rese per la tutelatér@ssi per il Consorzio A4, atti
defensionali in pendenza di giudizio amministratiewile, o penale;

12)progetti di carattere tecnico prodotti da impreseséde di procedure di gara,
guando dalla diffusione degli stessi possa derivaredanno professionale o
economico alle stesse;

13)consultazione diretta, da parte dei richiedentl, rdgistro di Protocollo e dei
repertori, fatto salvo il diritto di accesso allgarmazioni, alla visione e alla
estrazione di copia delle registrazioni effettuaggli stessi, relative a singoli e
ben definiti provvedimenti e documenti;

14)atti preparatori di provvedimenti statutari e regoéntari, amministrativi
generali, di pianificazione e di programmazione;

15)eventuali verbali di sedute del CdA che sono statbalizzatenon richiamati
in atti deliberativi.

2. La dichiarazione di esclusione dall'accessopabta dal Direttore di concerto con |l
Responsabile dell’Ufficio competente, deve pre@samotivi per i quali la stessa € stata
disposta, inviata ai richiedenti entro il termineioario stabilito per I'accesso.

3. Con la comunicazione del diniego dell’acces8ntefessato deve essere informato della
tutela giurisdizionale del diritto, dallo stesstivatbile ai sensi dell’art. 25, comma 5, Legge 7
agosto 1990, n. 241 e s.m.i..

Art. 16 - Conoscenza necessaria dei documenti

Nei casi di cui agli artt. 19 e 20 del presenteidiff deve comunque essere garantito ai
richiedenti, 'accesso ai documenti amministral&/cui conoscenza sia necessaria per curare o
per difendere i propri interessi giuridici con om@robatorio a carico degli stessi richiedenti.

Nel caso di documenti contenenti dati idonei alare lo stato di salute o la vita sessuale,
'accesso €& consentito nei termini previsti datl'&0 D. Lgs. 196/03, ossia esclusivamente
guando lo stesso sia strettamente necessariotpreuuna situazione giuridicamente rilevante
di rango almeno pari ai diritti del soggetto inss&to al quale le informazioni si riferiscono

oppure quando l'accesso sia strettamente necegsaria tutela di un diritto della personalita o
di altro diritto o liberta fondamentale e inviolbhiln questi casi il diritto di accesso si esarcit

mediante la semplice visione dell’atto, senza ilési di estrarne copia.
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Articolo 17 Limitazione dell’accesso

Se il documento ha solo in parte carattere risereaquindi risulta solo parzialmente non
accessibile, I'accesso e consentito ad un esti@ddiodocumento predisposto a cura del
responsabile del procedimento, con 'omissioneadedirte riservata.

Non sono ammissibili le richieste generiche che rmmmsentano l'individuazione del
documento cui si vuole accedere. E’ esclusa pertintconsultazione diretta di protocolli
generali e speciali, repertori, rubriche e catalalylatti e documenti, raccolte di schede e serie
indistinte di registrazioni contabili.

Sono sottratti allaccesso i documenti riguardati preparatori, nel corso della formazione
degli atti normativi, amministrativi generali, dgpificazione, di programmazione nonché degli
atti inerenti a procedimenti tributari, salvo diserdisposizioni di legge.

Sono infine sottratti allaccesso i documenti idiccome riservati dall’autorita da cui
provengono.

Articolo 18 - | componenti del’Assemblea dei Soci

| sindaci, o loro delegati, componenti dell’Assegtdei Soci hanno il diritto di ottenere dagli
Uffici del Consorzio A4 tutte le notizie e le infaazioni in loro possesso, utili all’'espletamento
del proprio mandato, secondo quanto disposto dalt&, comma 2, del D.Lgs. 18.08.2000, n.
267, dallo Statuto consortile e dall'art. 13, conBnéettera b), del presente Ufficio

2. In particolare il diritto di cui al comma 1 sexcita, in forma di presa visione o di estrazione
di copia, nei casi, con le limitazioni e con le ratid previste dagli articoli 22 e seguenti della
Legge n. 241/1990 e s.m.i.

3. I sindaci o loro delegati esercitano i dirittepisti dal presente articolo:

a) per laccesso alle informazioni e la visione degtti, mediante richiesta scritta
formulata al Direttore;

b) per il rilascio di copie degli atti e dei documeatnministrativi, mediante formale
richiesta motivata scritta presentata al Direttheerichieste devono precisare i singoli
atti e i documenti dei quali specificatamente chiede di prendere visione o di ottenere
copia;

c) e escluso il rilascio di copie di progetti o diraklaborati tecnici la cui riproduzione
richiede costi elevati e impegno rilevante di terpeo i dipendenti addetti. Per le stesse
motivazioni € escluso il rilascio di atti e docuriezhe comportino la riproduzione di
interi volumi e fascicoli, come per esempio le @tz annuali delle deliberazioni del
CdA e/o dellAssemblea;

4.’esercizio dei diritti previsti dal presenteianio avviene gratuitamente.

5.1 componenti dell’Assemblea dei Soci sono tealiegreto nei casi specificatamente stabiliti
dalla legge.

14



Articolo 19 - Diritto di accesso del Revisore dei @énti del Consorzio

Il Revisore dei conti del Consorzio A4 esercitadifitto di accesso agli atti e documenti
consortile connessi all’espletamento del suo mandatei modi stabiliti dal Ufficio di
contabilita e/o da Direttore.

Articolo 20 - Pubblicazioni all’Albo Pretorio Consortile

Mediante affissione all’Albo Pretorio Consortita line sono pubblicate, ai sensi dell’art.32
della Legge n. 69/2009, tutte le deliberazioni’dskemblea e del CdA.

Gli avvisi di convocazione dellAssemblea, gli asmili gara, i bandi di concorso e tutti gli atti
che per disposizioni di legge, statutarie o di tiffidevono essere pubblicati ufficialmente,
sono affissi all’Albo Pretorio per la durata stéhildalle norme di riferimento.

Qualora la consistenza e la natura degli atti leda@o necessario, nellAlbo Pretorio viene
affisso il solo avviso di pubblicazione e depositdl’atto, con l'indicazione dell’organo che lo
ha emanato, dell’'oggetto, della data, del numetel&Jfficio presso cui I'atto e consultabile.

In adempimento alla norma contenuta nel D. Lgs/A36si procedera alla pubblicazione degli
atti all’Albo Pretorioon linetenendo conto delle seguenti prescrizioni:

a) e tassativamente vietata, ai sensi dell’articolg 2@mma 8, D. Lgs. 196/03, la
diffusione di dati idonei a rivelare lo stato diga dell'interessato, i quali non potranno
quindi mai essere visibili in seno all'atto mandetg@ubblicazione;

b) prima di procedere alla pubblicazione, nel rispettelle prescrizioni contenute
nell'articolo 11, lettera d), D. Lgs. 196/03, il @sorzio A4 provvede a selezionare le
informazioni pertinenti e non eccedenti rispettta dinalita della pubblicazione. I
Consorzio A4 attraverso i propri Uffici e servizopede a verificare quali dati personali
sia necessario inserire nel testo dell’atto da ficdde e quali, in ragione della
inesistenza di una ragione connessa alla pubbticazio in ragione della particolare
riservatezza della informazione, dovranno rimaradiegati all'atto stesso e quindi non
visibili in sede di pubblicazione ma solo in sedeshme del fascicolo istruttorio sulla
base di una motivata istanza di accesso.

Articolo 21 - Norma di rinvio

Per quanto non previsto dal presente Ufficio sridralle norme di legge e di Ufficio in materia
e a quanto disciplinato dallo Statuto Consortile.

Articolo 22 - Entrata in vigore

Il presente Ufficio entra in vigore esperite le gadure previste dall’art 46 dello Statuto
Consortile.

Secondo quanto previsto dagli artt. 1 e 14 del R.P.84/06, copia del presente Ufficio,
divenuto esecutivo, viene trasmesso alla Commissiger l'accesso ai documenti
amministrativi, istituita presso la Presidenza@ehsiglio dei Ministri ai sensi dell’art. 27 della
legge 241/90.

15



